
服务范围、服务要求 

序

号 

标的的 

名称 
数量 技术需求 

1 

2024 年广

西面向粤

港澳大湾

区现代农

业高质量

发展招商

现场会策

划及布置

等服务 

1 项 

一、项目概况： 

为贯彻落实习近平总书记关于深化东西部协作指示，把广西打造成

为粤港澳大湾区重要战略腹地的重要指示精神，贯彻落实粤桂两省

区党委政府关于深化粤桂东西部协作和携手打造粤港澳大湾区战略

腹地的部署安排，抢抓广西打造国内国际双循环市场经营便利地和

粤港澳大湾区战略腹地的重大机遇，大力宣传广西农业产业发展新

平台、新政策，掀起农业招商引资新热潮，助力广西农业农村现代

化和现代特色农业产业高质量发展，拟举办 2024 年广西面向粤港澳

大湾区现代农业高质量发展招商现场会。 

二、服务内容及要求： 

（一）现场会大厅布置 

1、地点：梧州市，江滨国际大酒店（2号楼大厅） 

2、布置内容要求：详见本章节附件 

（二）现场会会议厅 

1、地点：梧州市，江滨国际大酒店宴会厅 

2、布置内容要求：详见本章节附件 

（三）会务延伸物料定制与发放 

序

号 
物料名称 参数要求 单位 数量 

1 
主题手提

袋 

活动主题手提纸袋定制尺

寸：长 26CM 宽 8CM 高 36CM 
只 400 

2 会务手册 会务手册 A4 尺寸排版制作 本 300 

3 招商手册 
招商手册 A4 尺寸排版印刷

（20P 以内） 
本 400 

4 证件定制 
工作证、嘉宾证记者证（含

吊绳） 
套 400 



（四）人员邀请 

1、礼仪：10 人，专业礼仪（含衣服）； 

2、主持人：2人，专业主持人。 

（五）宣传片摄制、现场摄影摄像 

1、摄制农业产业场景招商宣传片 1 部（约 5 分钟） 

2、招商现场会现场全程视频录制 

（1）稳定器游动机位拍摄 2 台 

（2）半固定近景拍摄机位 1 台 

（3）全景固定拍摄机位 1 台 

（4）精品照片花絮拍摄 1 台 

（5）音控实况录音一项 

（6）交付内容： 

①多机位全流程实况视频合成（1 条） 

②活动精彩花絮视频一条（约 2 分钟） 

③现场会精品花絮照片（约 50-80 张） 

④多机位实况录制原素材拷贝 

3、招商现场会现场签约 LED 屏幕背景视频动画制作（根据现场会

议 LED 屏幕尺寸定制）1 项 

4、招商现场会现场拍摄投屏（半固定近景高清拍摄机位 1 台）1 项。 

（六）其他 

1、策划：前期策划方案、现场效果图等，策划方案及效果图须提交

采购人确认，采购人确认通过后方可执行。 

2、设计：整个项目所有设计（主背景、打卡点、签到处、产品展示

背景等），设计成果须经采购人认可。 

3、执行：整场活动的前后期执行、现场工作人员劳务。 

4、物料运输：整个项目所有安装搭建物料及所以设备运输。 

 

  



附件： 

一、江滨国际大酒店 

序号 项目名称 项目内容 单位 数量 备注 

1 

签到处 

一号楼签到处桁架搭建,尺寸：宽

7.4 米*高 3 米 
平方米 22.2 

租赁、安

装 

2 
一号楼门口签到处高清喷绘黑底

灯布,尺寸：宽 7.8 米*高 3.2 米 
平方米 24.96 

制作、安

装 

3 

二号楼正门旁

展示区 

二号楼正门旁展示区背景桁架搭

建：宽 5.4 米*高 2.8 米 
平方米 15.12 

租赁、安

装 

4 

二号楼正门旁展示区背景高清喷

绘黑底灯布,尺寸：宽 5.8 米*高 3

米 

平方米 17.4 
制作、安

装 

5 
二号楼广西与

粤港澳大湾区

协作展示 

二号楼广西与粤港澳大湾区协作

展示背景桁架搭建,尺寸：宽 11 米

*高 2.8 米 

平方米 30.8 
租赁、安

装 

6 

二号楼广西与粤港澳大湾区协作

展示背景高清喷绘黑底灯布,尺

寸：宽 11.4 米*高 2.9 米   

平方米 33.06 
制作、安

装 

7 氛围渲染刀旗 

注水刀旗 

旗杆总高 5米（旗 3.5 米*1.2 米

双面印制） 

套 8 
租赁、安

装 

8 农产品 梧州特色农产品展示 批 1 / 

二、江滨国际大酒店宴会厅（会议厅）内场布置 

序号 项目名称 项目内容 单位 数量 备注 

1 

舞台 

舞台两侧扩建舞台,尺寸：

4x2.5m*2 个（含地毯） 
平方米 20 

租赁、安

装 

2 

舞台前三级台阶桁架搭建（含地

毯）,尺寸：5米*宽 0.4  高 0.8 左

右两侧共 2套 

套 2 
租赁、安

装 

3 
舞台前桁架灯布斜挡搭建（12 米

*1 米） 
平方米 12 

租赁、安

装 



4 LED 屏 
弧形高清 P2.5 室内 LED 屏搭建,

尺寸：宽 22*高 4.5 
平方米 99 

租赁、安

装 

5 音响设备 

音响设备： 

广场专业级线阵音响：线阵全频音

箱：la110 8 个 、线阵低音：la110s   

4 个 、超重低音音箱：lh18 2 个、

M44 音频处理器：  2 台、 M2 数

字功放：2台、舞台返听：la12 2

个、场地补声 4个、特效均衡：1

台 话筒：6支 、桌面话筒架：2

支（含音控设备一套） 

场 1 
租赁、安

装 

6 灯光设备 面光灯 盏 16 
租赁、安

装 

7 

演讲台 

原酒店演讲台包覆贴面 张 2 
定制、安

装 

8 演讲台鲜花 束 2 采购 

9 签约仪式 平板电脑联动 LED 屏签约（14 人） 台 14 
租赁、安

装 

10 
会议厅后面 14

个地市农产品

宣传介绍背景 

14 个地市农产品宣传介绍背景桁

架搭建,尺寸：宽 22 米*2.8 米 
平方米 61.6 

租赁、安

装 

11 

14 个地市农产品宣传介绍背景高

清喷绘黑底灯布,尺寸：宽 22.4 米

*高 3 米 

平方米 67.2 
制作、安

装 

12 
会议厅后面7个

县市区宣传介

绍背景 

7个县市区农产品宣传介绍背景桁

架搭建,尺寸：宽 10 米*2.8 米 
平方米 28 

租赁、安

装 

13 

7个县市区农产品宣传介绍背景高

清喷绘黑底灯布,尺寸：宽 10.4 米

*高 3 米 

平方米 31.2 
制作、安

装 

三、会务延伸物料 

序号 项目名称 项目内容 单位 数量 备注 

1 会议资料盒 
会议资料盒尺寸：长 26CM 宽 8CM 

高 36CM 
只 400 定制 



2 会务手册 
会务手册 A4 尺寸排版制作（50p

以内） 
本 300 

排版、印

刷 

3 招商手册 
招商手册 A4 尺寸排版印刷（100p

以内） 
本 400 

排版、印

刷 

4 证件定制 工作证、嘉宾证记者证（含吊绳） 套 400 定制 

5 手举牌 手举牌定制印刷 套 10 定制 

四、人员邀请 

序号 项目名称 项目内容 单位 数量 备注 

1 礼仪 专业礼仪（含衣服） 人 10 邀请 

2 主持人 专业主持人 人 2 邀请 

五、宣传片摄制、现场摄影摄像 

序号 项目名称 项目内容 单位 数量 备注 

1 视频制作类 
摄制农业产业场景招商宣传片 1

部（约 5分钟） 
项 1 

拍摄、制

作 



2 

招商现场会现场全程视频录制 

1：稳定器游动机位拍摄 2台 

2：半固定近景拍摄机位 1台 

3：全景固定拍摄机位 1台 

4：精品照片花絮拍摄 1台 

5：音控实况录音一项 

交付内容 

1：多机位全流程实况视频合成（1

条） 

2：活动精彩花絮视频一条（约 2

分钟） 

3：现场会精品花絮照片（约 50-80

张） 

4：多机位实况录制原素材拷贝 

项 1 
拍摄、制

作 

3 

招商现场会现场签约 LED 屏幕背

景视频动画制作 

（根据现场会议 LED 屏幕尺寸定

制） 

项 1 
动画定

制 

4 
招商现场会现场拍摄投屏 

（半固定近景高清拍摄机位 1台） 
项 1 

拍摄、投

屏 

六、其他 

序号 项目名称 项目内容 单位 数量 备注 

1 策划 前期策划方案、现场效果图等 项 1 策划 

2 设计 

整个项目所有设计 

（主背景、打卡点、签到处、产品

展示背景等） 

项 1 设计 

3 执行 
整场活动的前后期执行、现场工作

人员劳务 
项 1 执行 

4 物料运输 
整个项目所有安装搭建物料及所

以设备运输 
项 1 运输 

 


